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Fakturainformation för er som ställer ut fakturor där 
Svenska Möten fakturerar slutkund 

• Ställ ut fakturan till: 
 
Svenska Möten ekonomisk förening 
Köpsvängen 10  
168 67 Bromma 
 

• Antingen skickas fakturan som E-faktura eller via E-post i pdf-format 
o E-faktura 

 GLN-nummer: 7367696090733 
 VAN-operatör Crediflow AB 

 
o E-post med bifogad fil i pdf-format 

 levfakt@svenskamoten.se 
 Endast en faktura per E-post. Observera att även underlag/kvitto ska 

finnas med i samma pdf. 
 

Observera att det inte får finnas någon annan text i fakturaadressen än som ovan. 

• Fakturan ska ha två referenser 
o Referens 1: Bokningsnummer från Svenska Möten. Bokningsnumret finns alltid 

med i bokningsbekräftelsen som du fått av Svenska Möten. Bokningsnumret 
börjar alltid med B följt av siffror.  

o Referens 2: Kund/gäst som haft mötet. 
 

• På fakturan ska även framgå kundens ankomstdatum till er anläggning och vilken 
anläggning som avses. 
 

• Säkerställ att fakturan innehåller hela bokningen och eventuella rabatter och 
ändringar är med. 
 

• Fakturan ska ha en momsspecifikation. På specifikationen ska det per momssats 
det framgå belopp exklusive moms, moms och totalbelopp. 
 
Exempel på momsspecifikation:  
 

 
 

Moms% Belopp exkl moms Moms Belopp inkl moms
12% 1 000 kr                            120 kr          1 120 kr                      
25% 2 000 kr                            500 kr          2 500 kr                      

Summa 3 000 kr                            620 kr          3 620 kr                      
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 Generellt gäller också att ändringar på faktura av någon anledning måste del eller 
helkrediteras och sedan måste ni ställa ut en ny faktura med nytt fakturanummer. 
Om ni krediterar en faktura glöm inte bort att få med ovan angivna referenser. 
 

• Betalningsvillkor: 40 dagar netto från det datum då fakturan kommit Svenska 
Möten tillhanda. 
 

• Fakturaavgifter eller andra administrativa avgifter accepteras inte. 
 

Och till sist glöm inte: 
 

• Om bokningen är provisionsgrundande  
o Provisionsunderlag skall fyllas i och skickas in direkt efter konferens/möte. Om 

provisionsunderlag inte inkommit kommer provision att faktureras utifrån egna 
beräkningar mot avgift om 295 kr. I de fall provisionsunderlag ej rapporterats in 
från anläggning och Svenska Möten har fakturerat enligt egen beräkning 
krediteras utställd provisionsfaktura mot avgift om 195 kr.  

 

Har du frågor angående fakturering så ta gärna kontakt med oss via ekonomi@svenskamoten.se 
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